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LEI N° 648 DE 22 DE NOVEMBRO 2023.

DISCIPLINA ATRIBUICOES DE CARGOS A
SEREM PREENCHIDOS MEDIANTE
CONCURSO PUBLICO AUTORIZADO PELA
LEI MUNICIPAL N° 641 DE 22 DE AGOSTO
DE 2023.

Eu, GIORGE DO CARiVIO BEZERRA, Prefeito do Munidpio de Camocim de
Sao Felix - PE, no uso de minhas atribui^oes legais, conferidas pela Lei Organica
Municipal, fa^o saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
presente Lei:

Art. 1°. Ficam disciplinadas, na forma do Anexo Unico desta lei, as atribui^des
dos cargos integrates da estrutura de cargos da Prefeitura Municipal de Camocim de Sao
Felix, consoante legisla^ao de cria?ao especificadas, a serem preenchidos atraves de
Concurso Publico, consoante autoriza^ao prevista na Lei Municipal n° 641, de 22 de agosto
de 2023.

Art. 2° - As atribuifoes especificadas no Anexo Unico, poderao ser objeto de
complementaQao ou adequa^ao em edital de licita^ao, desde que observadas as diretrizes

r

fundamentals previstas no Anexo Unico desta lei .

Art. 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publica^ao.

Camocim de Sao Felix-PE, 22 de novembro de 2023.
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ANEXO UNICO

Agente Administrative:

Preparar e receber pedidos de compras; Realizar orgamentos de matenais e servigos de
terceiros; Solicitar matenal de expediente para uso do setor; Planejar e preparar eventos;
Redigir, digitar, emitir e imprimir textos, relatonos, oficios, memorandos, expedientes
administrativos, formulanos e outros; Digitar certidoes, alvaras, licengas e declaragoes;
Operar microcomputadores e terminals, consultando, introduzindo, atualizando, alterando
e eliminando dados e gerando relatonos; Confeccionar e emitir plamlhas financeiras e
estatisticas; Realizar conferencia e analise de dados e informagoes do setor; Atender o
publico intemo e extemo em guiches ou por telefone; Realizar leitura, selegao e arquivo
de matenais, documentos, notas fiscais e relatonos do setor; Preparar faturas,
documentos e guias de recolhimento para pagamentos; Efetuar e confenr calculos,
apontamentos e apuragao de valores, coletando dados e elaborando ou checando
relatonos; Encammhar e instruir processos administrativos a outros setores ou orgaos
extemos e solicitar seu arquivamento / desarquivamento quando necessano; Participar
das reumoes intemas e extemas; Agendar reunioes;
Realizar consultas na Internet e no sistema intemo da Empresa;
desenvolvimento do sistema utilizado no setor; Tirar copias de documentos; Auxiliar no

Realizar o controle de indicadores

Formular e enviar e-mails;
Auxiliar no

desenvolvimento de novos procedimentos no setor;
do setor;
devidos;

Encaminhar diligencias; Receber correspondencias e encaminhar aos setores
Auxiliar no controle de bens patrimomais; Realizar atividades extemas

Realizar outras atividades afins. Todas as atividades, inerentes aoinerentes ao setor;
cargo, estao diretamente vinculadas ao setor de lotagao. Exercer atribuigoes decorrentes
de designagoes por forga de lei ou decreto municipal.

Agente Comunitario de Saude:

Onentar as familias para utilizagao adequada dos servigos de saude disponiveis;
Participar do processo de territonalizagao e mapeamento da area de atuagao da equipe,
cadastrando as familias e atualizando-as permanentemente, a fim de identificar grupos,
familias e individuos expostos a nscos e vulnerabilidades; Realizar, por meio de visita
domiciliar, acompanhamento das familias e individuos sob sua responsabilidade.
Desenvolver agoes de educagao e vigilancia em saude, com enfase na promogao da saude
e na prevengao de doengas e agravos, por meio de visitas domiciliares e de agoes
educativas mdividuais e coletivas, nos domicilios e na comumdade, como, por exemplo,

combate a dengue; Promover a educagao e a mobilizagao comumtana, visando
desenvolver agoes coletivas de saneamento e melhona do meio ambiente, entre outras;
Traduzir para a equipe local e, quando necessano, para os orgaos gestores competentes, a
dinamica social da comumdade, suas necessidades, potencialidades e limites; Identificar
individuos e familias expostos a situagao de maior vulnerabilidade e identificar as areas
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de nsco das comunidades;
que possam ser potencializados pela equipe; Alimentar os registros das familias, atraves
do sistema de informagao vigente no municipio, mantendo atualizados os dados das
familias, a fim de que sejam disponibilizados, para que a equipe de saude local planeje
a^oes que atendam a necessidade do territono; Desenvolver a(;oes que busquem a
mtegra^ao entre a equipe de saude e a populagao, estabelecido na unidade de saude,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade, viabilizando o estabelecimento do vinculo,
estimulando a participagao da comunidade na cnagao de politicas publicas voltadas a area
da saude; Estar em contato permanente com as familias, desenvolvendo aqoes educativas,
visando a promogao da saude, a prevenqao das doengas e ao acompanhamento das
pessoas com problemas de saude, bem como ao acompanhamento das condicionalidades
do Programa Bolsa-Familia ou de qualquer outro programa similar de transference de
renda e enfrentamento de vulnerabilidades implantado pelo govemo federal, estadual e
municipal, de acordo com o planejamento da equipe; Realizar atividades em grupo,
visitas domiciliares, quando necessario ou indicado, no domicilio e ou nos demais
espagos de acordo com o planejamento da equipe; Atuar de forma multiprofissional e
mterdisciplinar, contribuindo para a resolutividade da assistencia; Observer as normas de
seguranga para execugao dos trabalhos, utilizando adequadamente os EPI 's, a fim de
garantir a propria protegao, do usuano e da equipe de trabalho; Desenvolver agoes de
vigilancia de baLxa, media e alta complexidade nas areas ambiental, sanitaria,
epidemiologica, saude do trabalhador e na Rede Atengao a Saude atraves de agoes
educativas. monitoramento e analise de indicadores, investigagao, fiscalizagao, vistonas e
inspegoes, visando o cumprimento das diretnzes da area de atuagao;
tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua area de atuagao e
Unidade de Gestao.

Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade,

Executar outras

Agente de Controle de Endemias:

Conhecer as atividades dos programas de controle de zoonoses conforme manuais e normas
tecnicas; Executar trabalho de pesquisa de vetores envolvidos na transmissao de doengas
conforme normas tecnicas; Participar dos treinamentos/capacitagoes quando solicitado;
Executar atividades de vigilancia a saude, zelar pelo cumprimento das normas de vigilancia
em saude, epidemiologica e seguranga do trabalho em especial no trabalho com produtos
quimicos; Realizar agoes de educagao em saude e manejo ambiental; Manusear e operar
corretamente os equipamentos para aplicagao de aduticidas, larvicidas e rodenticidas, que
estiverem a seu encargo, obedecendo as normas tecnicas; Remover, eliminar ou tratar os
recipientes com foco ou potenciais focos para reprodugao de vetores envolvidos na
transmissao de doengas, conforme normas tecnicas; Instalar e monitorar armadilhas de
controle vetonal; Vacinar caes e gatos conforme normalizagao da Secretana Municipal de
Saude; Realizar exame de leishmaniose Visceral Canina, bem como a contengao do animal,
sob supervisao do tecmco responsavel (medico vetennano); Preencher com letra legivel os
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formularios de registros das atividades de campo; Divulgar, entre a comunidade, informagoes
sobre smais, sintomas, nscos e agentes transmissores de doengas e sobre medidas de
prevengao coletivas e individuals; Cadastrar e atualizar a base de imoveis para planejamento e
definigao de estrategias de prevengao e controle de doengas; Participar das agoes de
mobilizagao social e redugao de nsco a saude conforme programagao; Executar agoes de
prevengao e controle de doengas, com a utilizagao de medidas de controle quimico e
biologico, manejo ambiental e outras agoes de controle integrado de vetores; ; Executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. A Lei Federal no 13.595. de 05 de
Janeiro de 2018 ( BRASIL, 2018a ), tambem define algumas agoes a serem desenvolvidas de
forma integrada com os ACS (art . 4o-A), em especial no ambito das atividades de
mobilizagao social por meio da educagao popular, dentro das respectivas areas geograficas de
atuagao, a saber: Orientagao da comunidade quanto a adogao de medidas simples de manejo
ambiental para o controle de vetores, de medidas de protegao individual e coletiva e de outras
agoes de promogao a saude para a prevengao de doengas infecciosas, zoonoses, doengas de
transmissao vetorial e agravos causados por animais pegonhentos; Planejamento,
programagao e desenvolvimento de atividades de vigilancia em saude, de forma articulada
com as Equipes de Saude da Familia; Identificagao e comunicagao, a unidade de saude de
referenda, de situagoes que, relacionadas a fatores ambientais, interfiram no curso de doengas
ou tenham importancia epidemiologica; Realizagao de campanhas ou de mutiroes para o
combate a transmissao de doengas infecciosas e outros agravos.

Assistente Social:

Realizar atividades em grupo, visitas domiciliares quando necessano ou indicado, no
domicilio e/ou nos demais espagos de acordo com o planejamento da equipe; Atuar de forma
multiprofissional e interdisciplinar contribuindo para a resolutividade da assistencia; Realizar
preceptona dos estudantes nas atividades realizadas nos servigos publicos, conforme
legislagao especifica; Observar as normas de seguranga para execugao dos trabalhos,
utilizando adequadamente os EPFs a fim de garantir a propria protegao, do usuano e da
equipe de trabalho; Elaborar, coordenar, executar e avaliar pianos, programas e projetos que
sejam de ambito de atuagao do Servigo Social com participagao da sociedade civil; Executar
outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e
Unidade deGestao. ATUAGAO NA AREA DA ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL Garantir participagao ativa nos encontros de rede nos temtonos de atuagao,
representando a Unidade de Gestao da Assistencia e Desenvolvimento social, a fim de
articular com as demais politicas sociais para resolugao dos problemas apresentados; Atuar
com posicionamento em favor da equidade e justiga social, assegurando a umversalidade de
acesso aos bens e servigos, a fim de eliminar todas as formas de preconceito; Participar de
atividades de socorro a populagao em situagao de calamidade publica, no atendimento e
defesa de seus interesses e necessidades; ldentificar as demandas presentes no territorio de
atuagao, visando respostas para o enfrentamento da vulnerabilidade e nsco pessoal e social, a
fim de realizar agoes mais efetivas; Realizar levantamentos e estudos socioeconomicos, com
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usuanos, com o intuito de prestar servigos e conceder beneficios; Intervir junto a fenomenos
culturais e economicos com vistas a eficacia dos programas de prestagao de servigos na
promogao, protegao e ou superagao de problemas; Planejar, acompanhar e executar trabalhos
relacionados com o desenvolvimento de diagnostico e tratamento de aspectos sociais da

V f $

popuiagao; ATUAQAO NA AREA DA SAUDE Formular estrategias de intervengao
profissional e subsidiar a equipe de saude quanto as informagoes sociais dos usuanos por
meio do registro no prontuano umco; Participar, em conjunto com a equipe de saude, de agoes
socioeducativas nos diversos programas e clinicas, como por exemplo: na saude da familia, na
saude mental, na saude da mulher, da cnanga, do adolescente, do idoso, da pessoa com
deficiencia (PCD ), do trabalhador, no planejamento familiar, na redugao de danos, alcool e
outras drogas, nas doengas infectocontagiosas (1ST/HIV, tuberculose, hanseniase, entre
outras) e nas situagoes de violencia sexual e domestica; Conhecer e mobilizar a rede de
servigos, tendo por objetivo viabilizar os direitos sociais por meio de visitas institucionais e
democratizagao do acesso das informagoes a comunidade; Construir o perfil socioeconomico
dos usuanos, evidenciando as condigoes determinantes e condicionantes de saude, com vistas
a possibilitar a formulagao de estrategias de intervengao por meio da analise da situagao
socioeconomica (habitacional, trabalhista e previdenciana ) e familiar dos usuanos, bem como
subsidiar a pratica dos demais profissionais de saude e tambem a construgao de laudos e
pareceres sociais na perspectiva de garantia de direitos; Incentivar e participar junto com os
demais profissionais de saude da discussao do modelo assistencial e da elaboragao de normas,
rotinas e da oferta de atendimento da unidade, tendo por base os interesses e demandas da
popuiagao usuana; Fortalecer os vinculos familiares, na perspectiva de incentivar o usuano e
sua familia a se tomarem sujeitos do processo de promogao, protegao, prevengao, recuperagao
e reabilitagao da saude; Identificar e trabalhar os determinantes sociais da situagao
apresentada pelos usuanos e garantir a participagao dos mesmos no processo de reabilitagao,
bem como a plena informagao de sua situagao de saude e a discussao sobre as suas reais
necessidades e possibilidades de recuperagao, face as suas condigoes de vida; Integrar a
equipe de auditona, controle e avaliagao e ouvidona, visando a melhona da qualidade dos
servigos prestados, tendo como referenda os pnncipios e diretrizes do SUS, seguindo
orientagoes do Conselho Regional de Servigo Social; Desenvolver agoes individuals e
coletivas na promogao, protegao, prevengao, recuperagao e reabilitagao da Saude conforme as
diretnzes e pnncipios do Sistema Unico de Saude e protocolos municipals de Saude; Apoiar
pesquisas de interesse de saude publica aprovadas pelo setor responsavel pelas agoes de
mtegragao ensino - servigo - comunidade, visando o desenvolvimento e planejamento de
politicas publicas; Desenvolver agoes de vigilancia de baixa, media e alta complexidade nas
areas ambiental. sanitana, epidemiologica, saude do trabalhador e na Rede Atengao a Saude
atraves de agoes educativas, monitoramento e analise de indicadores, investigagao,
fiscalizagao, vistonas e inspegoes, visando o cumpnmento das diretnzes da area de atuagao.
ATUACAO NA AREA DE GESTAO DE PESSOAS Atuar em servigo social junto aos
servidores municipals, no que tange a todos os seus aspectos, desenvolvendo e executando
projetos e programas diversos no ambito da Qualidade de Vida, que venham a contnbuir para
o seu bem-estar pessoal e profissional, visando o equilibno entre mente e corpo, favorecendo
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a melhona dos relacionamentos interpessoais, a melhoria da satisfagao com o trabalho e a
melhoria das praticas de saude; Intermediar os processos de transference e recolocagao
funcional, atraves de entrevistas, relatorios e interlocugao com as areas envolvidas, com a
finalidade de proporcionar ao servidor um melhor ambiente de trabalho; Planejar,
acompanhar, executar e avaliar resultados, de programas voltados ao desenvolvimento
humano, atraves de projetos socioeducativos, para melhona das relates humanas no
ambiente de trabalho; Desenvolver, avaliar e coordenar programas de apoio ao servidor
dependente quimico; Acompanhar, onentar e participar de atividades para adequacies dos
servidores em readequagao/readaptagao conforme onentagoes da Medicina do Trabalho,
visando o bem-estar dos servidores. ATUAC^AO NA AREA DE EDUCA^AO Promover
junto a familia e a comunidade, o direito do aluno a educagao, bem como o direito ao acesso e
permaneneia na escola, com a finalidade da formagao do estudante visando sua participagao
na sociedade; Atuar no processo de ingresso, regresso e permaneneia dos estudantes na
escola; Cnar estrategias de intervengao frente a impasses e dificuldades escolares que se
apresentam a partir de situagoes de risco pessoal e social, atuando junto aos alunos e suas
familias; Contribuir com o processo de inclusao e permaneneia dos alunos com necessidades
educativas especiais na perspectiva da inclusao escolar; Participar em conjunto com as
equipes multiprofissionais na promogao de agoes que auxiliem na integragao familia, aluno e
escola; Participar em conjunto com as equipes multiprofissionais elaborando projetos
pedagogicos, pianos e estrategias para serem desenvolvidos no ambiente escolar; Promover
atividades formativas destinadas a comunidade escolar sobre temas relevantes da sua area de
atuagao; Fortalecer e articular parcerias com as equipes da assistencia social, unidades de
saude, dentre outras instituigoes, viabilizando um acompanhamento integral aos alunos e
familiares.

Atendente Educacional de Inclusao - AEL:

Profissional que tambem pode fazer a fungao de atendente pessoal, frente a inclusao
pedagogica do aluno. Alem de atender a no maximo 03(tres) alunos com deficiencia, o
profissional de apoio tera que ter nivel supenor
EDUCAGAO BAS1CA Contribuindo com a superagao de barreiras fisicas por parte do
aluno. Acompanhar e auxiliar a pessoa/aluno com deficiencia severamente comprometida
no desenvolvimento das atividades rotineiras, cuidando para que ela tenha suas
necessidades basicas (fisiologicas e afetivas ) satisfeitas, fazendo por ela somente as
atividades que ela nao consiga fazer de forma autonoma; Atuar como elo entre a pessoa
cuidada, a familia e a equipe da escola; escutar, estar atento e ser solidano com a pessoa
cuidada; Auxiliar nos cuidados e habitos de higiene; Estimular e ajudar na alimentagao e
na constituigao de habitos alimentares; Auxiliar na locomogao; Realizar mudangas de
posigao para maior conforto da pessoa; Comunicar a equipe da escola sobre quaisquer
alteragoes de comportamento da pessoa cuidada que possam ser observadas; Acompanhar
outras situagoes que se fizerem necessanas para a realizagao das atividades cotidianas da
pessoa com deficiencia durante a permaneneia na escola.

podendo ser dispensada para atuar na
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Auxiliar de Servigos Gerais:

O cargo de auxiliar de servigos gerais e responsavel por auxiliar na execugao de diversas
tarefas relacionadas a limpeza, organizagao e manutengao de um ambiente de trabalho.
Embora as atnbuigfies possam vanar dependendo do local de trabalho e das necessidades
especificas da organizagao, aqui estao algumas das responsabilidades comuns associadas
a esse cargo:1. Limpeza: Realizar a limpeza diana de ambientes, como salas, corredores,
banheiros, copas, cozinha e areas comuns. Isso inclui varrer, aspirar e lavar pisos, limpar
vidros, remover o lixo e manter os ambientes organizados.2. Abastecimento: Verificar e
repor os materials de limpeza, como sabao, papel higiemco, papel toalha, sacos de Into,
entre outros. Tambem pode ser responsavel por manter os estoques desses materials
orgamzados.3. Manutengao: Realizar pequenos reparos e manutengao basica, como troca
de lampadas, conserto de tomeiras com vazamento, ajuste de moveis, entre outros. Em
alguns casos, pode ser necessano relatar problemas maiores para a equipe de manutengao
ou supervisor.4. Organizagao: Auxiliar na organizagao de materials, equipamentos e
mobiliario. Isso pode incluir movimentagao de moveis, arrumagao de salas de reuniao,
organizagao de estoques, entre outras tarefas relacionadas.5. Apoio em eventos: Prestar
apoio durante eventos realizados na organizagao, como montagem e desmontagem de
mesas e cadeiras, preparagao de salas, limpeza antes e depois do evento, entre outras
atividades necessarias. Preparar e distribuir cafe; 6. Seguranga: Zelar pela seguranga
do ambiente de trabalho, identificando e reportando potenciais riscos, como pisos
escorregadios, objetos quebrados ou danificados, fios soltos, entre outros.7. Colaboragao:
Trabalhar em equipe com outros funcionarios, seguindo orientagfies do supervisor ou
responsavel pela area. Pode ser necessario auxiliar em outras tarefas conforme solicitado.

Auxiliar Operacional de Servigos Diversos:

Realizar .servigos operacionais relacionados a prestagao de servigos publicos, por
firgaos diversos da administragao, que nao requeiram formagao especifica de nivel
tecnico ou superior; Realizar servigos de portana, anotando e conferindo entrada e
saida de veiculos e fluxo de pessoas, direcionando-as ao local desejado; Confenr se
os matenais entregues estao de acordo com os dados da nota fiscal, atraves da
amostragem entre a nota fiscal, nota de empenho e o material apresentado, a fim de
certificar se as especificagoes do produto estao de acordo com o preestabelecido;
Apoiar no controle de estoque e conservagao dos matenais, ferramentas e
equipamentos, recebendo, entregando, carregando e descarregando os materials, a
fim de garantir uma gestao adequada dos produtos; Orgamzar e prestar apoio na
preparagao dos espagos destinados a reunifies e eventos, a fim de contribuir para que
o ambiente possa receber adequadamente os participantes, mediante a disposigao de
matenais de apoio necessanos, zelando por sua conservagao; Auxiliar, na medida de
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respectiva habilitagao e treinamento, de servigos de alvenana, carpintana,
eletncidade, instalagoes hidraulicas, pintura e conservagao em instalagoes prediais,
equipamentos e utensilios e outros demandados pela area de atuagao; Auxiliar a
equipe de manutengao de sinalizagao viana em servigos de pinturas, colocagoes de
tachoes, troca de postes e placas; Levar documentos e correspondencias a outros
setores, quando solicitado; Promover escaneamento, tirar copias de arquivos,
orgamzar de documentos, promover envios de arquivos
atividades operacionais de gestao documental e eletronica; Auxiliar no atendimento
telefonico, quando necessano; Operar equipamentos eletromcos , sistemas e
maquinas de simples complexidade, em conformidade com a natureza do trabalho;
Executar servigos de apoio operacional da area de Gerenciamento de Residuos
Solidos, como limpeza, bem como, acompanhando e verificando a destinagao correta
dos residuos; Apoiar as equipes de controle de endemias, retirando cnadouros de
vetores transmissores de doengas; Auxiliar na instalagao de armadilhas de simples
manejo, sob supervisao das equipes de Agentes de Controle de Endemias; Auxiliar
servigos municipal de cuidados e protegao a animais; Auxiliar na atividade de

sistemas e outrasem

fiscalizagao de normas de seguranga para execugao dos trabalhos por outros
servidores, e as observar nas atividades desenvolvidas utilizando adequadamente os
equipamentos de protegao individual, a fim de garantir a propria protegao e da equipe
de trabalho; Executar outras tarefas afins, de semelhante natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua area de atuagao.

Coveiro:

Auxiliar e realizar os servigos funeranos, construir, preparar, limpar, abrir e fechar
sepulturas. Realizar sepultamento, exumar e cremar cadaveres, traslada corpos e
despojos. Conservar cemitenos, maquinas e ferramentas de trabalho. Zelar pela
seguranga do cemiterio, bem como prezar pela limpeza, pintura, orgamzagao e
jardinagem em geral nas dependencias do Cemiterio.

Cozinheiro do Hospital:

Elaborar o pre-preparo, preparo e a finalizagao de alimentos, observando o cardapio,
onentagao nutncional e padroes de qualidade dos alimentos, a fim de garantir a alimentagao
dos alunos; Operar equipamentos simples, executando a sua higienizagao, como tambem do
salao e utensilios de acordo com as normas de higiene e seguranga; Executar a lavagem,

pre-preparo e preparo dos generos alimenticios, atendendo as regras basicas de higiene
precomzadas pela Vigilancia Sanitaria; Servir as refeigoes aos alunos em horario
preestabelecido, contnbumdo para o cumprimento da jomada escolar; Requisitar e conferir
o material encammhado a Umdade Escolar, atualizando o sistema com a entrada e saida dos
generos alimenticios, a fim de garantir a sua reposigao, evitando desperdicios; Controlar o
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estoque, manter organizado, recebendo e armazenando adequadamente os generos
aiimenticios, venficando sua aparencia e prazo de validade, visando o fomecimento de uma
alimentagao saudavel e segura aos alunos; Zelar pela conservagao e guarda dos materials e
equipamentos utilizados, por meio da sua limpeza e manutengao, a fim de estender a sua vida
util; Distribuir os alimentos prescntos para as cnangas com dietas restntivas, conforme
determinagoes medicas; Manter limpo e organizado o seu local de trabalho, cumprindo as
rotinas e os procedimentos estabelecidos; Deslocar-se da sua sede de trabalho para executar a
sua fungao em outra umdade quando necessano, mediante solicitagao da chefia; Cumprir e
respeitar as onentagoes e normas de seguranga do trabalho na execugao de suas atividades,
utilizando os equipamentos de protegao individual fomecidos e zelar pela sua conservagao e
higiene; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua area de atuagao e Umdade de Gestao.

Eletricista:

Executar a manutengao eletnca preventiva e corretiva em equipamentos e instalagdes de
forma a mante-los em pert'eitas condigoes de uso. Fazer a montagem ou reforma de sistemas
eletncos, paineis e outros comandos, visando o perfeito funcionamento dos equipamentos.
Orientar os usuarios sobre as condigoes de funcionamento e operagao dos equipamentos
eletncos, visando otimizar o desempenho desses equipamentos e evitar paradas por quebra ou
defeito. Controlar o uso/consumo dos matenais eletncos, com identificagao do trabalho
realizado e matenal consumido. Especificar e solicitar o matenal a ser utilizado na
manutengao eletnca.

Executar as atividades de atnbuigao inerentes a profissao de
enfermeiro no ambito da agoes da Estrategia de Saude da Samila; Planejar; supervisionar e
executar servigos de enfermagem, empregando processos de rotina ou especificos, para
possibilitara protegao e a recuperagao da saude individual ou coletiva. Descngao Detalhada:
Planejar, executar e avaliar os programas de saude; Executar tarefas complementares ao
tratamento medico, preparando o paciente, o matenal e o ambiente, para assegurar maior

eficiencia na realizagao dos exames e tratamentos; Coordenar e supervisionar os auxiliares de
enfermagem, tecnicos em enfermagem e agentes comunitanos de saude; Desenvolver
atividades tecmco-administrativas em sua umdade, como elaboragao de normas, instrugoes,

roteiros e rotinas especificas; Efetuar registro dos tratamentos mimstrados aos pacientes
conforme preconizado pelo Conselho da categona, a fim de manter um arquivo informativo
de todos os dados necessarios para o acompanhamento medico e legal; Supervisionar e avaliar
as agoes de enfermagem da equipe no Atendimento Pre-Elospitalar Movel; Executar
prescngoes medicas, inclusive por telemedicina; Prestar cuidados de enfermagem de maior
complexidade tecmca a pacientes graves e com nsco de vida, que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisoes imediatas; Prestar assistencia de
enfermagem a gestante, partunente e ao recem-nato, realizar parto sem distocias; Fazer

Enfermeiro do PSF:
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controle de qualidade dos servigos nos aspectos inerentes a sua profissao; Obedecer a Lei do
exercicio profissional e o Codigo de etica de Enfermagem; Realizar assistencia integral aos
individuos, familia e comunidade na unidade, domicilio ou demais espagos comunitanos, em
todas as fases do desenvolvimento humano; Realizar consultas de enfermagem, solicitar
exames complementares e prescrever medicares conforme protocolos ou outras normativas
tecmcas estabelecidas pelo gestor municipal, observadas as disposigoes legais da profissao;
Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agoes desenvolvidas pelos agentes comunitanos de
saude; Supervisionar, coordenar, participar e realizar atividades de educagao permanente e
continuada dos agentes comunitanos de saude, da equipe de enfermagem e demais equipes;
Participar do gerenciamento dos msumos necessanos para o adequado funcionamento da
unidade de saude e seu ambiente de trabalho; Elaborar relatorios e controles de forma manual
ou informatizada; Preencher documentos, formulanos e impressos padromzados

Enfermeiro Plantonista:

Executar as atividades de atribuigao inerentes a profissao de enfermeiro no ambito da agoes
do servigo publico de saude, em regime de plantao, consoante escala fixada pela
Administragao. Realizar o acolhimento aos usuanos, observar, reconhecer e descrever sinais

e sintomas; Realizar consulta de enfermagem, aplicando a Sistematizagao de Assistencia de
Enfermagem (SAE ), solicitando exames complementares e prescrevendo medicares
conforme protocolos estabelecidos no Programas do Ministeno de Saude, Secretanas Estadual
e Municipal de Saude e disposigoes legais da profissao; c Elaborar rotinas especificas de
enfermagem para as Unidades de Saude, submetendo a apreciagao e aprovagao da Gerencia
de Enfermagem; Consultar, auditar e emitir parecer sobre materia de enfermagem; Registrar
todo cuidado e assistencia prestada nos prontuanos dos pacientes e documentos de produgao,
alem de emitir declaragoes, participar de relatorios e documentagao relacionados ao
atendimento do usuario quando solicitados por orgaos judiciais e/ou publicos; Participar de
agoes de prevengao e controle sistematico de infecgao hospitalar, inclusive como membro das
respectivas comissoes; Participar nos programas de higiene e seguranga do trabalho e de
prevengao de acidentes e de doengas profissionais e do trabalho; Participar na elaboragao e na
operacionalizagao do sistema de referenda e contrarreferencia do paciente nos diferentes
niveis de atengao a saude; Participar no desenvolvimento de tecnologias apropnadas a
assistencia de saude; Organizar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar os procedimentos
de assistencia de enfermagem na unidade de sua responsabilidade, avaliando a rotina e os
registros de anotagoes das atividades utilizadas pela equipe; Zelar pela conservagao, limpeza,
preparagao esterilizagao e guarda dos equipamentos e matenais utilizados, sob sua
responsabilidade; Interpretar com a equipe de enfermagem, as diretnzes, normas e instrugoes
relativas as agoes de enfermagem e supervisionar seu compnmento; Executar cuidados de
enfermagem de maior complexidade tecnica e que exijam conhecimentos especificos e
capacidade de tomar decisoes complexas e/ou imediatas; Participar do planejamento,
execugao e avaliagao da programagao de saude, na sua area de atuagao; Participar do
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gerenciamento dos equipamentos, matenais e msumos de enfermagem necessanos para a
assistencia ao paciente e o adequado funcionamento do servigo de saude, participando de
padronizagao e/ou despadromzagao de matenais, realizando descngao tecnica e analise dos
materials e notificando os desvios de qualidades que possam ocorrer; Realizar atendimento e
notificar os casos de violencia a cnanga, adolescente, mulher e tdoso as autondades
competentes; Planejar, participar e executar auditoria operativa, analitica e admmistrativa,

junto ao sistema e a gestao de servigos de saude propnos, conveniados e contratados e linhas
de cuidado, visando afenr e assegurar a qualidade dos servigos colocados a disposigao dos
usuanos do Sistema Unico de Saude em ambito municipal; Desenvolver agoes individuals e
coletivas na promogao, protegao, prevengao, recuperagao e reabilitagao da Saude conforme as
diretnzes e pnncipios do Sistema Unico de Saude e protocolos mumcipais de Saude;
Identificar as pnncipats necessidades, problemas e solugoes no ambito da regulagao
relactonando: a analise de conjuntura e situacional, as necessidades de saude da populagao, os
recursos disponiveis, o uso racional dos servigos e a busca da equidade; Mapear e analisar o
perfil daoferta e demanda dos equipamentos de saude, de modo orientado ao estabelecimento
de redes regionais de atengao a saude; Promover analises contextualizadas dos resultados
obtidos, estimulando a identificagao das facilidades e dificuldades para a realizagao das agoes
de regulagao e para a potencializagao do alcance dos resultados pactuado; Realizar atividades
em grupo, visitas domiciliares quando necessano ou indicado, no dormcilio e ou nos demais
espagos de acordo com o planejamento da equipe; Atuar de forma multiprofissional e
mterdisciplinar contribuindo para a resolutividade da assistencia; Apoiar pesquisas de
interesse de saude publica aprovadas pelo setor responsavel pelas agoes de integragao ensino

servigo - comunidade, visando o desenvolvimento e planejamento de politicas publicas;
Exercer outras atividades inerentes a profissao de enfermeiro, consoante demanda do servigo
publico.

Farmaceutico:

Executar as atividades de atribuigao inerentes a profissao de farmaceutico no ambito das
agoes do servigo publico de saude, consoante escala fixada pela Admimstragao. Realizar
a dispensagao e supervisionar o cumprrmento das Boas Praticas de Dispensagao de
Medicamentos, em conformidade com a legislagao vigente, com enfoque na adesao ao
tratamento, no monitoramento de reagoes adversas e na efetividade terapeutica; Realizar
consulta farmaceutica visando a detecgao, prevengao e resolugao de Problemas
Relacionados a Medicamentos, a onentagao terapeutica ao usuario e a avaliagao e
promogao da adesao ao tratamento, de forma sistematica, continua e documentada,
buscando a melhona da qualidade de vida do usuario; Realizar agoes de
farmacovigilancia, como a coleta, registro, divulgagao e incentivo a notificagao de
ocorrencias referentes a Problemas Relacionados a Medicamentos e encaminhamento
para as mstancias competentes, contribuindo para a melhona da saude publica e a
seguranga em relagao ao uso de medicamentos; Elaborar pareceres tecnicos relativos as
demandas administrativas e judiciais que envolvam medicamentos e aos projetos de lei e
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relacionados, tanto do Executivo quanto do Legislative, a fim de subsidiar tecnicamente
as decisoes; Planejar, acompanhar, avaliar, controlar e responder pelas agoes e
atividades da Assistencia Farmaceutica, elaborando, desenvolvendo e implementando
atividades que ampliem o acesso da populagao aos medicamentos, promovendo seu uso
rational, segundo as Diretnzes da Politica Nacional de Medicamentos e Politica National
de Assistencia Farmaceutica; Implementar, aplicar e monitorar indicadores de qualidade
da assistencia farmaceutica, auxiliando nas decisoes para a melhoria continua,
possibilitando analise das tendencias e comparagoes com referenciais intemos e extemos;

Controlar medicamentos, entorpecentes e produtos equiparados, anotando em mapas,
guias e livros, atendendo as disposigoes legais; Onentar os servigos sobre as diretrizes
politicas, tecmcas e normativas para o desenvolvimento da Assistencia Farmaceutica e
monitorar o cumpnmento das mesmas, visando a padromzagao dos metodos de trabalho;
Proceder o monitoramento dos estoques de medicamentos e imciar, de forma oportuna, os
procedimentos necessarios para a aquisigao, visando manter os niveis adequados de
estoques de acordo com a demanda, evitando-se a superposigao de estoques ou
desabastecimento do sistema; Fomecer assessoria teemea nos pregoes e acompanhar todo
o processo de aquisigao ate o recebimento do medicamento na Central Farmaceutica de
Abastecimento; Coordenar a logistica, e avaliar de forma permanente, o recebimento,
armazenamento, separagao, embalagem, transporte, entrega e dispensagao de
medicamentos, de acordo com as Boas Praticas de Armazenamento e Distribuigao,
conforme suas caracteristicas e condigoes de conservagao exigidas (termolabeis,
psicofarmacos), em conformidade com a legislagao sanitaria e de forma a atender as
necessidades dos servigos de farmacia; Ser responsavel e atuar conjuntamente a equipe
pela guarda e acondicionamento dos medicamentos no estoque da unidade; Desenvolver
estudos de farmacoepidemiologia, determinando quern utiliza, como, porque e quais as
consequencias do uso de determinado medicamento, permitindo melhor planejamento e
controle das agoes, racionalizagao do uso de medicamentos e redugao das doengas ou
alteragoes patologicas cnadas por efeitos colaterais dos medicamentos; Tragar e divulgar
o piano de gerenciamento de residuos solidos em saude (medicamentos), incluindo
aqueles devolvidos pela populagao, proporcionando um manejo seguro e objetivando a
preservagao da saude e do meio ambiente; Efetuar. acompanhar e avaliar o cumpnmento
das determinagoes de ordem judicial de medicamentos, evitando assim as sangoes
previstas em lei; Desenvolver agoes individuals e coletivas na promogao, protegao,
prevengao, recuperagao e reabilitagao da Saude conforme as diretnzes e pnneipios do
Sistema Umco de Saude e protocolos municipais de Saude; Realizar atividades em grupo,

visitas domiciliares quando necessano ou mdicado. no domicilio e ou nos demais espagos
de acordo com o planejamento da equipe; Atuar de forma multiprofissional e
interdisciplinar contribuindo para a resolutividade da assistencia; Apoiar pesquisas de
interesse de saude publica aprovadas pelo setor responsavel pelas agoes de integragao
ensmo - servigo - comumdade, visando o desenvolvimento e planejamento de politicas
publicas; Realizar preceptona dos estudantes nas atividades realizadas nos servigos
publicos, conforme legislagao especifica;
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Fisioterapeuta:

Executar as atividades de atnibuigao inerentes a profissao de fisioterapeuta no ambito das
agoes do servigo publico de saude, consoante escala fixada pela Administragao. Ser
responsavel pela construgao do diagnostico dos disturbios cineticos funcionais
(Diagnostico Cinesiologico Funcional), pela prescngao das condutas fisioterapeuticas.
pela sua ordenagao e indugao no paciente, bem como, pelo acompanhamento da evolugao
do quadro clinico funcional e das condigoes para alta do servigo; Executar metodos e
tecnicas fisioterapicos com a finalidade de restaurar, desenvolver e conservar a
capacidade fisica do paciente; Contnbuir para a manutengao da saude, bem-estar e
qualidade de vida das pessoas, familias e comunidade. considerando suas circunstancias
eticas, politicas, sociais, economicas, ambientais e biologicas; Realizar consultas,
avaliagoes e reavaliagoes do paciente, colhendo dados, solicitando, executando e
interpretando exames propedeuticos e complementares, que permitam elaborar um
diagnostico cinetico-funcional, para eleger e quantificar as intervengoes e condutas
fisioterapeuticas apropnadas, objetivando tratar as disfungoes no campo da Fisioterapia,
em toda sua extensao e complexidade, estabelecendo prognostico, reavaliando condutas e
decidindo pela alta fisioterapeutica; Registrar observagoes sobre a evolugao dos casos sob
seus cuidados; Elaborar criticamente o diagnostico cinetico funcional e a intervengao
fisioterapeutica, considerando o amplo espectro de questoes climcas, cientificas,
filosoficas eticas, politicas, sociais e culturais implicadas na atuagao profissional do
fisioterapeuta, sendo capaz de intervir nas diversas areas onde sua atuagao profissional
seja necessana; Prestar esclarecimentos, duimir duvidas e onentar o individuo e os seus
familiares sobre o processo terapeutico; Manter controle sobre a eficacia dos recursos
tecnologicos pertmentes a atuagao fisioterapeutica, garantindo sua qualidade e seguranga;
Atuar de forma multiprofissional e interdisciplinar, contribumdo para a resolutividade da
assistencia; Realizar atividades em grupo, visitas domiciliares, quando necessano ou
indicado, no domicilio e / ou nos demais espagos, de acordo com o planejamento da
equipe; Realizar preceptona dos estudantes nas atividades realizadas nos servigos
publicos, conforme legislagao especifica; Apoiar pesquisas de interesse de saude publica,

aprovadas pelo setor responsavel pelas agoes de integragao ensino

comunidade, visando o desenvolvimento e planejamento de politicas publicas; Observar
as normas de seguranga para execugao dos trabalhos, utilizando adequadamente os
equipamentos de protegao individual, a fim de garantir a propria protegao, do usuano e da
equipe de trabalho; Estimular a participagao da comunidade nas politicas publicas
voltadas para a area da Saude; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade e Umdade de Gestao. planejamento de
politicas publicas; Observar as normas de seguranga para execugao dos trabalhos,
utilizando adequadamente os equipamentos de protegao individual, a fim de garantir a
propna protegao, do usuario e da equipe de trabalho; Desenvolver agoes de vigilancia de
baixa, media e alta complexidade nas areas ambiental, sanitaria, epidemiologica, saude
do trabalhador e na Rede Atengao a Saude, atraves de agoes educativas, monitoramento e
analise de indicadores, investigagao, fiscalizagao, vistonas e inspegoes, visando o
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cumpnmento das diretnzes da area de atuagao; Estimular a participagao da comunidade
nas politicas publicas voltadas para a area da Saude; Executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e Unidade de Gestao.
a sua area de atuagao, nestes incluidos os de legislagao; Conduzir veiculo oficial para
efetuar diligencias ou quando necessano para a execugao dos servigos, zelando pela sua
conservagao e limpeza, a fim de otimizar o tempo necessario para execugao das
atividades; Controlar o uso e a manutengao dos veiculos oficiais da divisao, alimentando
sistema de controle de frotas, a fim de corroborar com a longevidade dos mesmos;
Auxiliar na fiscalizagao de canalizagao de esgoto, comunicando as autondades
competentes as irregularidades venficadas; Executar outras tarefas de mesma natureza ou
nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente organizational.

Merendeira:

Exercer as atividades tipicas da fungao de merendeira no ambito escolar. Zelar pela
limpeza, higiene e organizagao da cozinha; Receber do nutricionista e da diregao da
escola as instrugoes necessanas; Receber os alimentos e demais matenais destmados a
alimentagao escolar; Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagao
escolar, observando as datas de validade dos produtos; Armazenar alimentos de forma a
conserva-los em perfeito estado de consumo; Preparar as refeigoes destinadas ao aluno
durante o periodo em que permanecer na escola, de acordo com cardapio aprovado por
nutricionista e de acordo com o cardapio do dia e com alto padrao de higiene. Distribuir
as refeigoes, no horario indicado pela diregao da escola; organizar o matenal sob sua
responsabilidade na cozinha e nas dependences da cozinha (despensa, samtano, caso seja
exclusivo para uso da merendeira ); Cuidar da manutengao do matenal e do local sob seus
cuidados; Trajar o uniforme fomecido pelo Servigo de Alimentagao Escolar ou pela
diregao da escola.

Monitor de Transporte Escolar:

Cuidar da seguranga do aluno no intenor dos veiculos e proximidades da escola;
inspecionas o comportamento dos alunos no transporte escolar. Onentar alunos sobre
regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horanos; ouvir
reclamagoes e analisa fatos. Presta apoio as atividades academicas; controla as
atividades livres dos alunos, onentando entrada e saida de alunos. Zelar pela
seguranga dos passageiros, conduzindo-os pelo trajeto adequado ate o local de
destino, segumdo as regras de transito; Deslocar-se para o destino preestabelecido,
para executar a sua fungao em horano que atenda as necessidades da Unidade,
quando necessano, mediante solicitagao da chefia; Informar a chefia sobre a
necessidade de manutengao dos equipamentos que utiliza e de qualquer servigo que
comprometa as condigoes de seguranga na execugao de sua atividade; Seguir todas as
normas do Codigo de Transito Brasileiro (CTB ), bem como as normas estabelecidas
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pelos orgaos de controle intemo e extemo, atentamente e fielmente, visando zelar pela
sua seguranga e a do passageiro; Praticar a diregao defensiva, com muita atengao e
responsabilidade. a fim de prevenir os acidentes de transito;
condigoes de transito e trafego no trajeto a ser percorrido, incluindo o auxilio de
navegadores eletronicos, quando solicitado ou indicado, planejando a viagem com
antecedencia, afim de poupar tempo e recursos publicos;

Atualizar-se sobre as

Motorista:
Dingir veiculos leves transportando pessoas, cargas, equipamentos e outros em trajetos
dentro e fora do municipio, visando um transporte rapido, eficiente e seguro para os
mesmos; Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeitas condigoes de limpeza
e higiene, providenciando a manutengao preventiva e corretiva, a fim zelar pelo
patrimonio publico, estendendo a sua vida util; Entregar e retirar documentos, carregar e
descarregar pequenos volumes, conforme determmagoes dos solicitantes, registrando
por meio de protocolo de retirada e entrega, a fim de viabilizar a seguranga das remessas
e maior agilidade dos services; Emitir relatonos de trabalho, preencher as planilhas e
documentos de controle e zelar pela documentagao e conservagao do veiculo; Verificar
dianamente as condigoes de funcionamento do veiculo e providenciar o seu
abastecimento antes de sua utilizagao; Zelar pela seguranga dos passageiros,

conduzindo-os pelo trajeto adequado ate o local de destino, seguindo as regras de
transito; Deslocar-se para o destino preestabelecido, para executar a sua fungao em
horano que atenda as necessidades da Unidade, quando necessano, mediante solicitagao
da chefia; Informar a chefia sobre a necessidade de manutengao dos equipamentos
que utiliza e de qualquer servigo que comprometa as condigoes de seguranga na
execugao de sua atividade; Seguir todas as normas do Codigo de Transito Brasileiro
(CTB), atentamente e fielmente, visando zelar pela sua segura e a do passageiro, carga,

equipamentos entre outros; Praticar a diregao defensiva, com muita atengao e
responsabilidade, a fim de prevenir os acidentes de transito; Atualizar-se sobre as
condigoes de transito e trafego no trajeto a ser percomdo, incluindo o auxilio de
navegadores eletronicos, quando solicitado ou indicado, planejando a viagem com
antecedencia, afim de poupar tempo e recursos publicos; Executar outras tarefas de
mesma natureza ou nivel de complexidade, associados a sua area de atuagao e Unidade
de Gestao. T1POS DE VEICULOS AUTORIZADOS: Veiculo motonzado.

Motorista Transporte Escolar:

Realizar o Transporte seguro dos alunos, responsavel por conduzir veiculo de transporte
escolar forma segura. respeitando as leis de transito e garantindo o conforto e bem-estar
dos alunos durante o trajeto; Vistoriar o veiculo que vai usar, verificar o ltinerario,
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conduzindo o veiculo em consonancia com a regulamentagao do Conselho Nacional de
Transito, Secretaria Municipal dos Transportes e normas intemas da Empresa; detectar
falhas e zelar pela conservagao do veiculo; habilitado na categona D bem como manter
sua regulandade de inscrigao. Nao ter cometido nenhuma infragao grave ou gravissima,

ou ser reincidente em infragoes medias durante os 12 ultimos meses; ser aprovado em
curso especializado, nos termos da regulamentagao do Contran (Conselho Nacional de
Transito);

Neuropsicopedagogo:

Implementa, avalia, coordena e planeja o desenvolvimento de projetos pedagogicos/
instrucionais nas modalidades de ensino presencial e/ou a distancia, aplicando
metodologias e tecmcas para facilitar o processo de ensino e aprendizagem. Atuam em
cursos academicos e/ou corporativos em todos os niveis de ensino para atender as
necessidades dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais.
Viabilizam o trabalho coletivo, cnando e orgamzando mecanismos de participagao em
programas e projetos educacionais, facilitando o processo comunicativo entre a
comumdade escolar e as associagdes a ela vinculadas. Estuda a relagao entre o sistema
nervoso e a aprendizagem humana. Responsavel
tratar deficiencias posturas e dificuldades comportamentais
escolar/academico atuando com individuos de todas as faixas etanas, propondo reflexoes
e agoes para melhonas e desenvolvimento dos mesmos. O Psicopedagogo pode trabalhar
de forma individual ou em conjunto com outros profissionais como psicologos, terapeutas
e onentadores vocacionais. NA ESCOLA - Trabalha para descobrrr os transtomos que
corroboram para a dificuldade na aprendizagem. O professional tambem atua na inclusao
escolar, como criangas mudas e surdas, que possuem necessidade de acompanhamento
especializado. NA CLIN1CA - Elabora praticas que melhoram a habilidade de raciocinar,

de resolver problemas e de se expressar, por exemplo. NOS HOSPITA1S - planejamento
de intervengoes e programas terapeuticos que promovam a reabilitagao cogmtiva. Entre
os casos mais comuns estao as pessoas com Alzheimer ou que sofreram AVC

por um atendimento direcionado a
vividas em ambito

Nutricionista:

Realizar atividades em grupo, visitas donuciliares quando necessario ou mdicado, no
domicilio e ou nos demais espagos de acordo com o planejamento da equipe; Atuar de
forma multiprofissional e interdisciplinar, contnbumdo para a resolutividade da
assistencia; Realizar preceptona dos estudantes nas atividades realizadas nos servigos
publicos, conforme legislagao especifica; Observar as normas de seguranga para
execugao dos trabalhos, utilizando adequadamente os equipamentos de protegao
individual a fim de garantir a propria protegao, do usuario e da equipe de trabalho;
Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua
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especialidade e Unidade de Gestao. ATIJA^AO NA AREA DE EDUCAGAO Planejar,

coordenar e supervisionar os programas de alimentagao escolar, estabelecendo a
composigao dos cardapios, tendo em vista os parametros nutncionais definidos;
Executar assistencia dietoterapica dentro das Unidades Escolares; Planejar, elaborar.
aeompanhar e executar os processos de aquisigao de generos alimenticios a partir do
cardapio estabelecido, dos equipamentos e utensilios, uniformes e produtos de limpeza;
Assistir o Conselho de Alimentagao Escolar - CAE no que diz respeito a execugao
tecnica do Programa Nacional de Alimentagao Escolar
preparo correto da alimentagao e a manutengao da seguranga higienica e sanitaria,
atraves da elaboragao de normas e diretrizes que atendem a legislagao vigente;
Promover a realizagao periodica de treinamentos e reciclagens para o pessoal
encarregado do preparo da alimentagao escolar, com o objetivo de padromzar a forma
de trabalho, garantindo a qualidade do produto final; Promover a analise de valor
nutritivo da alimentagao fomecida, a fim de garantir o atendimento as determinagoes
legais de oferta de nutnentes; Coordenar e promover a inspegao da despensa da cozinha
e de todo o material utilizado na preparagao de refeigoes, com o proposito de garantir o
atendimento as legislagoes vigentes; Onentar e supervisionar o preparo, distnbuigao e
armazenamento das refeigoes e lanches, a fim de garantir a mtegridade dos alimentos;
Desenvolver palestras sobre alimentagao saudavel e qualidade de vida para alunos e
pais, visando conscientiza-los sobre a importance da alimentagao saudavel no seu dia a
dia. ATUACAO NA AREA SAUDE Planejar e executar agoes de educagao alimentar
e nutricional, bem como grupos terapeuticos, de acordo com caracteristicas alimentares
e nutncionais identificadas na populagao, voltada a prevengao, promogao, protegao e
agravos a saude, pnonzando o atendimento coletivo na Atengao Basica; Propor,

implantar e coordenar as atividades relacionadas a gestao de politicas e programas de
alimentagao e nutngao; Desenvolver agoes de alimentagao e nutngao, conforme
diretnzes das politicas e programas institucionais publicas. normas e legislagao
vigentes; Elaborar, revisar, adaptar e padromzar os procedimentos, processos e
protocolos relativos a area de alimentagao e nutngao, em consonancia com as normas e
diretnzes nacionais; Promover a articulagao para a implantagao da polltica Nacional de
Alimentagao e Nutrigao, politicas de Seguranga Alimentar e Nutricional (SAN ) e de
outras politicas a alimentagao e nutngao; Desenvolver agoes de vigilancia de baixa,
media e alta complexidade nas areas ambiental, samtana, epidemiologica, saude do
trabalhador e na Rede Atengao a Saude atraves de agoes educativas, monitoramento e
analise de indicadores, investigagao, fiscalizagao, vistonas e inspegoes, visando o
cumpnmento das diretnzes da area de atuagao; Planejar e executar agoes de educagao
alimentar e nutncional, bem como grupos terapeuticos, de acordo com caracteristicas
alimentares e nutncionais identificadas na populagao, voltada a prevengao. promogao,

protegao e agravos a saude, pnonzando o atendimento coletivo na Atengao Basica;
Fortalecer e qualificar o cuidado nutncional com a equipe interdisciplinar no ambito da
Atengao Basica e Especializada; Planejar, coordenar e supervisionar as politicas,
programas institucionais e outros; Identificar portadores de deficiencias associadas a

PNAE; Supervisionar o
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nutrigao, doengas cromcas nao transmissiveis e outras patologias, para o atendimento
nutncional adequado em ambulatorio ou domicilio; Elaborar o diagnostico nutricional e
realizar prescngao dietetica e o receituano, adequando a evolugao do paciente; Realizar
onentagao nutncional, de tecnica dietetica e de higiene, na alta dos usuanos, estendendo
aos cuidadores, familiares ou responsaveis; Coordenar e promover a inspegao da
despensa da cozinha e de todo o material utilizado na preparagao de refeigoes, com o
proposito de garantir o atendimento as legislagdes vigentes; Onentar e supervisionar o
preparo, distnbuigao e armazenamento das refeigoes e lanches, a fim de garantir a
mtegndade dos alimentos; Desenvolver palestras sobre alimentagao saudavel e
qualidade de vida para alunos e pais, visando conscientiza-los sobre a importancia da
alimentagao saudavel no seu dia a dia. ATUAQ'AO NA AREA SAUDE Planejar e
executar agoes de educagao alimentar e nutricional, bem como grupos terapeuticos, de
acordo com caracteristicas alimentares e nutncionais identificadas na populagao,

voltada a prevengao, promogao, protegao e agravos a saude, priorizando o atendimento
coletivo na Atengao Basica; Propor, implantar e coordenar as atividades relacionadas a
gestao de politicas e programas de alimentagao e nutngao; Desenvolver agoes de
alimentagao e nutngao, conforme diretnzes das politicas e programas institucionais
publicas, normas e legislagao vigentes; Elaborar, revisar, adaptar e padronizar os
procedimentos, processos e protocolos relativos a area de alimentagao e nutrigao, em
consonancia com as normas e diretnzes nacionais; Promover a articulagao para a
implantagao da politica Nacional de Alimentagao e Nutngao, politicas de Seguranga
Alimentar e Nutncional (SAN ) e de outras politicas a alimentagao e nutngao;
Desenvolver agoes de vigilancia de baixa, media e alta complexidade nas areas
ambiental, samtana, epidemiologica, saude do trabalhador e na Rede Atengao a Saude
atraves de agoes educativas, monitoramento e analise de indicadores, investigagao,
fiscalizagao, vistonas e inspegoes, visando o cumpnmento das diretnzes da area de
atuagao; Planejar e executar agoes de educagao alimentar e nutricional, bem como
grupos terapeuticos, de acordo com caracteristicas alimentares e nutncionais
identificadas na populagao, voltada a prevengao, promogao, protegao e agravos a saude,
priorizando o atendimento coletivo na Atengao Basica; Fortalecer e qualificar o cuidado
nutricional com a equipe interdisciplinar no ambito da Atengao Basica e Especializada;
Planejar, coordenar e supervisionar as politicas, programas institucionais e outros;
Identificar portadores de deficiencias associadas a nutngao, doengas cromcas nao
transmissiveis e outras patologias, para o atendimento nutncional adequado em
ambulatono ou domicilio; Elaborar o diagnostico nutncional e realizar prescngao
dietetica e o receituario, adequando a evolugao do paciente; Realizar orientagao
nutricional, de tecnica dietetica e de higiene, na alta dos usuanos, estendendo aos
cuidadores, familiares ou responsaveis; Avaliar exames laboratonais complementares a
avaliagao nutncional, a prescrigao dietetica e a evolugao nutncional dos usuarios;
Solicitar dietas especiais e insumos, para pacientes com necessidades alimentares
especiais, conforme protocolos preestabelecidos no municipio; Participar do
planejamento e da supervisao da implantagao ou adequagao de instalagoes fisicas,
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equipamentos e utensilios do Serviqo de Terapia Nutricional Estabelecer as
especificagoes no descritivo de aquisiqao de insumos (formulas, material de consumo e
de embalagem) no serviqo de terapia Nutricional; Planejar, orgamzar e supervisionar a
dispensaqao das dietas enterais e msumos do Serviqo de Terapia Nutricional; Analisar e
autonzar os processos de solicitagao de dietas enterais prescntas, conforme protocolos
pre-estabelecidos no Serviqo de Terapia Nutricional, exercendo papel de regulador;
Apoiar tecmcamente o setor responsavel pelas compras de dietas enterais e msumos da
UGPS e o departamento juridico; Estabelecer e supervisionar a execuqao de protocolos
tecnicos do Serviqo de Terapia Nutricional, obedecendo a legislaqao da Agencia
Nacional de Vigilancia Sanitana (ANVISA) especifica do setor.

Odontologo do PSF:

Executar as atividades de atribuiqao merentes a profissao de odontologo no ambito das aqoes
da Estrategia de Saude da Familia. Prescrever e mdicar terapias e tratamentos que estejam em
conformidade com os procedimentos da tabela de procedimentos do Mimsterio da Saude e
Conselho Federal de Odontologia; Realizar diagnostico, piano de tratamento, procedimentos
clinicos e cirurgicos em saude bucal, prescrevendo e aplicando especialidades farmaceuticas
de uso intemo e extemo; utilizando de anestesias locais tronculares e sedaqao medicamentosa,
quando necessano, ou outros meios de analgesia que se constituirem eficazes para o
tratamento, desde que devidamente habilitado; e solicitando exames complementares. a fim de
reabilitar e manter a saude bucal do paciente; Assistir ao paciente em situaqoes de emergencia
em consultono odontologico, prescrevendo e aplicando medicares e tecnicas mdicadas para
a preservaqao da vida e saude do paciente; Operar pacientes submetidos a qualquer meio de
anestesia geral, executada por profissional medico especialista e em ambiente hospitalar,
respeitando as exigencias cautelares recomendadas para seu emprego e em ambiente
hospitalar, que disponha das indispensaveis condiqoes comuns a ambientes cirurgicos, a fim
de preservar a saude bucal de pacientes impossibilitados de serem submetidos a tratamentos
clinicos ambulatonais por risco a sua vida ou deficiencias flsicas e mentals; Proceder a pericia
odontolegal em foro civil, criminal, trabalhista e em sede administrativa, a fim de esclarecer
fatos solicitados em peqas processuais de direito; Realizar supervisao do tecnico em saude
bucal (TSB) e auxiliar em saude bucal (ASB), segumdo as atnbuiqoes das categorias, a fim de
evitar que estes extrapolem suas fundoes especlficas e onentar o exercicio de suas funqoes;
Planejar, participar, e avaliar dados do levantamento epidemiologico de Saude Bucal do
municipio, a fim de monitorar a condiqao bucal da populaqao; Desenvolver aqoes individuals
e coletivas na promoqao, proteqao, prevenqao, recuperaqao e reabilitaqao da Saude, conforme
as diretnzes e pnncipios do Sistema Unico de Saude e protocolos mumcipais de Saude;
Realizar atividades em grupo, visitas domiciliares, quando necessano ou mdicado, no
domicilio e ou nos demais espaqos, de acordo com o planejamento da equipe; Atuar na
Estrategia de Saude da Familia, conforme suas diretrizes, executando todas as atribuiqoes
gerais de Odontologo da Atenqao Pnmana, sendo desejavel formaqao especifica na area de
saude da familia;
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Professor de Artes e Musica :

Exercer as atividades inerentes ao magisteno municipal, nas disciplinas de Artes e Musica.
Participar da elaboraqao da Proposta Pedagogica e do Plano Escolar do estabelecimento de
ensino; Elaborar e cumpnr piano de trabalho, segundo a proposta pedagogica do
estabelecimento de ensino; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer estrategias de
recuperaqao para os alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidos, alem de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliaqao e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as atividades de articulaqao da
escola com a familia e a comumdade; Participar das decisoes referentes a classificaqao e
reclassificaqao dos alunos; Realizar atividades relacionadas a coordenaqao pedagogica
atuando, inclusive, como Professor Coordenador quando designado; Proceder a observaqao
dos alunos identificando necessidades e carencias de ordem social, psicologica, material ou de
saude que interferem na aprendizagem, encaminhando aos setores especializados de
assistencia; Participar dos Conselhos de Ciclo; Participar do Conselho de Escola quando
indicado; Manter permanente contato com os pais dos alunos ou seus responsaveis,
informando-os e orientando-os sobre o desenvolvimento dos mesmos, obtendo dados de
interesse para o processo educativo; Participar de atividades civicas, culturais e educativas da
comumdade; Participar da Associaqao de Pais e Mestres e outras institutes auxiliares da
escola; Executar e manter atualizados os registros escolares e os relatonos de suas atividades
especificas e fomecer mformaqoes conforme as normas estabelecidas;

Professor de Educa9ao Infantil:

Exercer as atividades inerentes ao magisteno municipal, na qualidade de Professor de
Educaqao Infantil. Colaborar com as atividades de articulaqao da escola com a familia e a
comunidade; Participar das decisoes referentes a classificaqao e reclassificaqao dos alunos;
Realizar atividades relacionadas a coordenaqao pedagogica, atuando, como professor
coordenador quando designado; Proceder a observaqao dos alunos identificando necessidades
e carencias de ordem social, psicologica, matenal ou de saude que interferem na
aprendizagem, encaminhando aos setores especializados de assistencia; Participar dos
Conselhos de Ciclo; Participar do Conselho de escola quando indicado; Manter permanente
contato com os pais dos alunos ou seus responsaveis, informando-os e orientando-os sobre o
desenvolvimento dos mesmos, obtendo dados de interesse para o processo educativo;
Participar de atividades civicas, culturais e educativas da comunidade; Participar da
Associaqao de Pais e Mestres e outras instituiqdes auxiliares da escola, Executar e manter
atualizados os registros escolares e os relatonos de suas atividades especificas e fomecer
informaqoes conforme as normas estabelecidas; Executar outras atividades afins,
determinadas pelo superior imediato.
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Professor de Geografia:

Exercer as atividades merentes ao magisterio municipal, na disciplina de Geografia. Ministrar
aulas teoncas e praticas no ensino fundamental e medio, em escolas da rede publica
municipal; - Acompanhar a produgao da area educacional e cultural; - Preparar as aulas -
Efetuar registros burocraticos e pedagogicos; - Participar na elaboragao do projeto
pedagogico; - Planejar o desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais;
- Participar de reunifies admmistrativas e pedagogicas: - Participar dos colegiados escolares; -
Participar do processo de formagao continuada para docentes;
desenvolvimento de projetos educacionais; - Organizar eventos e atividades, culturais,
pedagogicas e civicas. ligados a educagao e de interesse do municipio; - Participar das
atividades extra-classe constantes e comemoragfies civicas do calendario escolar;

Colaborar no

Professor de Lingua Estrangeira:

Exercer as atividades merentes ao magisterio municipal, em disciplina de lingua estrangeira.
Ministrar aulas teoncas e praticas no ensino fundamental e medio, em escolas da rede
publica municipal; - Acompanhar a produgao da area educacional e cultural; - Preparar as
aulas - Efetuar registros burocraticos e pedagogicos; - Participar na elaboragao do projeto
pedagogico;
educacionais; - Participar de reunifies admmistrativas e pedagogicas; - Participar dos
colegiados escolares; - Participar do processo de formagao continuada para docentes; -
Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais;
atividades, culturais, pedagogicas e civicas, ligados a educagao e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoragfies civicas do
calendano escolar.

Planejar o desenvolvimento do curso de acordo com as diretnzes

Organizar eventos e

Professor de Lingua Portuguesa:

Exercer as atividades merentes ao magisterio municipal, em disciplma de Lingua Portuguesa.
Ministrar aulas teoncas e praticas no ensino fundamental e medio, em escolas da rede
publica municipal; - Acompanhar a produgao da area educacional e cultural; - Preparar as
aulas - Efetuar registros burocraticos e pedagogicos; - Participar na elaboragao do projeto
pedagogico;
educacionais; - Participar de reunifies admmistrativas e pedagogicas; - Participar dos
colegiados escolares; - Participar do processo de formagao contmuada para docentes; -
Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais;
atividades, culturais, pedagogicas e civicas, ligados a educagao e de mteresse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoragfies civicas do
calendano escolar.

Planejar o desenvolvimento do curso de acordo com as diretnzes

Organizar eventos e
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Professor Fundamental I

Exercer as atividades inerentes ao magisteno municipal, em Nivel Fundamental 1. Mimstrar
aulas de Lingua Portuguesa, Matematica, Ciencias, Campos de Expenencias e outras Areas do
conhecimento, para alunos dos segmentos da Educagao Basica; Participar da elaboragao do
Plano Pedagogico da umdade/ Plano de curso; Elaborar e executar, apoiado no Plano de
Curso, o seu Plano de Ensino, referente a regencia de classe; Preparar material didatico,
relacionado ao seu piano de aula (projetos, sequencias, atividades, jogos e afins); Adotar as
praticas avaliativas frente aos conteudos cumculares propostos e ao desempenho dos alunos,
conforme as normas estabelecidas no Projeto Pedagogico da Umdade; Orgamzar seu tempo
didatico ( rotma mensal ), a fim de garantir o desenvolvimento de seu piano; Executar e manter
atualizados os registros relativos as suas atividades e fomecer mformagoes, conforme as
normas estabelecidas; Proporcionar atividades que estimulem e promovam desenvolvimento
das capacidades de ordem cognitiva, fisica, afetiva, de relagao interpessoal e de insergao
social, etica e estetica, tendo em vista uma formagao ampla; Orgamzar atividades civicas e
culturais para os alunos, promovendo comemoragoes, visitas pedagogicas e outras necessanas
ao perfeito conhecimento dos acontecimentos histonco-sociais no Pais e no Municipio;
Orgamzar o espago de sala de aula, visando favorecer o desenvolvimento das atividades;
Responsabilizar-se pela manutengao e conservagao de equipamentos e ambientes de uso
coletivo; Participar de Conselhos de Ciclos e de Alunos; Atender aos pais e a comumdade
com presteza, seja mediante a realizagao de reumoes de pais informando-os e onentando-os
sobre o avango dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo ou
atendimento individual indicando os caminhos mais adequados para a solugao quanto as
duvidas dos pais; Colaborar com o processo de inclusao da cnanga com deficiencia,

onentando, protegendo e cuidando para que ela permanega ou transite com seguranga nos
diferentes espagos; Cooperar no processo de integragao e insergao da cnanga com deficiencia
no ambiente escolar, comprometendo-se, a fim de evitar qualquer preconceito ou
discnminagao que venha afeta-la; Colaborar com a Diretona da Umdade Escolar, na solugao
de problemas e dificuldades ocorridas no dia a dia da escola; Comumcar a equipe gestora
sobre ocorrencias que prejudiquem ou promovam o bem-estar e a orgamzagao do ambiente
escolar; Cumprir e respeitar as orientagoes e normas de seguranga do trabalho na execugao de
suas atividades; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,
associadas a sua especialidade e Unidade de Gestao.

Psicologo:

Realizar entrevistas e psicodiagnosticos para ingresso (auxiliando na definigao da
lotagao), movimentagao, retomo ao trabalho (apos afastamento por motivo de saude),
readaptagao, desligamento e avaliagao das condigoes pessoais dos funcionanos; proceder
com a analise de fungoes sob o ponto de vista psicologico; realizar estudo e avaliagao dos
mecanismos de comportamento humano; manter atualizado o histonco funcional dos
colaboradores, no que for de sua competencia; realizar acompanhamento funcional,
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efetuando atendimento individual pontual de funcionanos, realizando encaminhamentos e
acompanhando seu processo de tratamento; conduzir e acompanhar o processo de
Avaliaqao de Competencias e Desempenho periodica dos colaboradores; acompanhar o
Programa de Estagios, o Programa Jovem Aprendiz, fomecer suporte e onentaqoes
quanto a procedimentos contratuais, legislates, normas intemas, posturas e
comportamentos; realizar atividades de recrutamento e de seleqao de estagianos, jovens
aprendizes e conveniados, fomecendo suporte na definiqao do perfil, realizando
entrevistas mdividuais e em grupo, e efetuando demais encaminhamentos; desenvolver
pesquisas e projetos; oferecer contribuiqao tecnica psicologica para implementaqao de
melhonas no ambiente de trabalho e na elaboraqao de treinamentos no campo
profissional; formular hipoteses de trabalho, para orientar; dar suporte aos demais setores
da area de Recursos Humanos RH, bem como aos outros orgaos da admimstraqao
publica municipal ; realizar pericias e elaborar pareceres; manter-se atualizado em
assuntos referentes a sua area de atuaqao, para o melhor desenvolvimento de suas
atividades.

Recepcionista:

Informar, onentar e encaminhar o publico intemo e extemo, obedecendo as normas intemas
do local de trabalho; atender telefones, anotar e transmitir recados; -identificar e registrar
visitantes; controlar entrada e saida de visitantes, de equipamentos e de utensilios; receber,
conferir, registrar e distribuir correspondencias e documentos; -informar a seguranqa do local
de trabalho sobre pessoas ou movimentaqoes estranhas ao setor; -repassar mformaqoes e
relatonos, conforme a necessidade do serviqo; -operar equipamentos e sistemas de
informatica e outros, quando necessario ao exercicio das atividades; -executar as atividades
em conformidade com as normas e procedimentos tecmcos e de seguranqa, qualidade, higiene
e preservaqao ambiental; executar atividades correlatas, conforme necessidade do serviqo e
orientaqao superior.

Recepcionista do PSF:
Exercer atividades tipicas de receciomsta no ambido de atividades da Estrategia da
Saiide da Familia. .Infomiar e encaminhar o publico intemo e extemo, obedecendo as
normas intemas do local de trabalho; atender telefones, anotar e transmitir recados; -
identificar e registrar visitantes; controlar entrada e saida de visitantes, de equipamentos
e de utensilios; receber, conferir, registrar e distribuir correspondencias e documentos;
informar a seguranqa do local de trabalho sobre pessoas ou movimentaqdes estranhas ao
setor; repassar informaqoes e relatorios, conforme a necessidade do serviqo; operar
equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando necessario ao exercicio das
atividades; executar as atividades em conformidade com as normas e procedimentos
tecmcos e de seguranqa, qualidade, higiene e preservaqao ambiental; executar atividades
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correlatas, conforme necessidade do servigo e onentagao supenor.

Socorrista Condutor:
Conduzir veiculos automotores de urgencia e veiculos para transporte coletivo de
pacientes em carater eletivo Conduzir veiculo terrestre de urgencia destinado ao
atendimento e transporte de pacientes; Dirigir automoveis leves e utilitarios, utilizados
no transporte municipal, intermunicipal e interestadual, conduzindoos em trajeto
determinado de acordo com as regras de transito e as instrugoes recebidas; Conduzir
ambulancias, prestando auxilio na locomogao de pacientes entre ambulancia e as
dependences hospitalares e residences dos familiares; Auxiliar os pacientes e
acompanhantes no embarque e desembarque; Atender ao publico intemo e extemo;
Auxiliar na locomogao do paciente (conduzindo maca, cadeira de rodas ou outro meio

destinado a este fim); Auxiliar no desembarago da documentagao necessaria a
intemagoes e realizagao de exames; Auxiliar a equipe de saude nos gestos basicos de
suporte a vida; Auxiliar a equipe nas imobilizagoes e transporte de vitimas; Realizar
medidas de reanimagoes cardiorrespiratona basica; Estabelecer contato radiofonico ou
telefonico com a central responsavel e seguir suas onentagoes; Identificar todos os tipos
de materials existentes nos veiculos de socorro a fim de auxiliar a equipe de saude;
Conhecer integralmente o veiculo e realizar manutengao basica do mesmo; Realizar
check-list do veiculo de acordo com as recomendagoes da Coordenagao; Zelar pela
manutengao e conservagao do veiculo sob sua responsabilidade; Executar outras tarefas
compativeis com as exigencias para o exercicio do cargo e preconizadas pelo Sistema
Umco de Saude (SUS), determinadas pelo supenor imediato.

Socorrista Tecnico de Enfermagem:
Exercer as atividades de Tecnico de Enfermagem em servigos de emergencia,
ambulancias, climcas ou hospitais, mcluindo dentre outras atribuigoes: 1. Atendimento
pre-hospitalar: sendo responsavel por fomecer cuidados medicos e de enfermagem de
emergencia a pacientes em situagoes pre-hospitalares. Eles realizam avaliagoes rapidas
do paciente, determinam a gravidade da situagao e miciam o tratamento adequado.2.
Resposta a emergencias: sendo responsavel por responder a chamados de emergencia e
prestar assistencia imediata a pacientes em condigoes criticas. Eles podem fomecer
suporte basico ou avangado de vida, realizar reanimagao cardiopulmonar (RCP ),
controlar sangramentos, imobilizar fraturas, admimstrar medicamentos de emergencia,
entre outras intervengoes.3. Transporte de pacientes: sendo responsavel por transferir
pacientes de forma segura e eficiente para umdades de saude apropnadas. Eles podem
trabalhar em ambulancias ou helicopteros de resgate, garantindo que o paciente receba
os cuidados necessanos durante o transporte.4. Documentagao e relatonos: manter

TRABALHANDO A SERVED DO POVO

Praga Sao Felix , 20 - Centro, Camocim de Sao Felix PE, 55665-000
For.e: (81) 37/-3- L156



CAMOCIM DE SAO FELIX - GOVERNO MUNICIPAL
CAMOCIM

DE SAO FELIX
G O V E R N O M U N I C I P A L

registros precisos e completos de todas as mtervenqoes realizadas, lncluindo documentar
as avaliaqoes do paciente, os tratamentos administrados, as respostas do paciente e
outras informaqoes relevantes; Fomecer relatonos detalhados aos profissionais de saude
responsaveis pelo atendimento continuo do paciente.5. Colaboraqao em equipe:
trabalhar em estreita colaboraqao com outros profissionais de saude, como medicos,
enfermeiros e paramedicos.
equipe de saude a que se vincula, seguir instruqoes e desempenhar um papel ativo na
equipe de atendimento de emergencia.6. Atualizaqao profissional: manter-se atualizado
sobre as melhores praticas e os avanqos na area de atendimento de emergencia, mediante
participaqao em treinamentos, cursos de atualizaqao e certificates penodicas.

Comunicando efetivamente com demais membros da

Tecnico de Controle Interno:
Exercer atribuiqoes tecncias, auxiliares e operacionais as atividades do Sistema de
Controle Intemo, sobr cordenaqao do Coordenador Municipal de Controle Intemo,
observando diretnzes, atribuiqoes e responsabilidades inerentes as atividades de
controle intemo fixadas na legislagao municipal e legislaqao federal (especialmente nas
leis federais 8.666/93 e 14.133/2021 e respectivos regulamentos(, assim como na
Resoluqao n.° 01, em 1° de abril de 2009 e demais resolugoes do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco que fixam diretrives de atuaqao do controle intemo municipal,
bem como atividades em areas de abrangencia e responsabilidades comuns associadas a
funqao do controle intemo municipal, tais como: l . Auditona interna: O tecnico de
controle intemo e responsavel por realizar auditonas intemas nas operaqoes e processos
da orgamzaqao para garantir a conformidade com as politicas, regulamentos e
procedmientos estabelecidos. Eles revisam os controles intemos, identificam nscos e
fazem recomendaqoes para melhorar a eficiencia, a eficacia e a seguranqa dos
processos.2. Avaliaqao de riscos: O tecnico de controle intemo auxilia na identificaqao e
avaliagao de nscos orgamzacionais. Eles analisam os processos de negocios, identificam
possiveis ameaqas e vulnerabilidades e propoem medidas para mitigar esses riscos.3.
Desenvolvimento de politicas e procedimentos: Eles contribuem para o
desenvolvimento e a implementagao de politicas e procedimentos intemos que visam
promover a conformidade, a integridade e a eficiencia das operates. Eles auxiliam na
redaqao de politicas, manuais e outros documentos relacionados ao controle intemo.4.
Momtoramento e relatonos: O tecnico de controle intemo monitora continuamente as
atividades operacionais para garantir a aderencia as politicas e procedimentos
estabelecidos. Eles coletam dados, realizam analises, preparam relatonos e fomecem
recomendaqoes de melhoria para a alta admimstraqao.5. Treinamento e conscientizaqao:
Eles podem ser responsaveis por fomecer treinamento e onentaqao aos funcionanos
sobre politicas, controles intemos e praticas recomendadas. Isso ajuda a promover a
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conscientizagao e a compreensao dos pnncipios de controle intcmo em toda a
organizagao.6. Colaboragao com outras areas: O tecnico de controle intemo trabalha em
estreita colaboragao com outras areas da organizagao, como fmangas, recursos humanos
e operagoes, para garantir a conformidade e a eficiencia em todos os aspectos do
negocio. Eles podem fomecer suporte tecmco, analise de dados e recomendagoes para
melhonas.7. Acompanhamento de auditorias extemas, fomecer assistencia e suporte
durante as auditorias extemas realizadas por auditores mdependentes ou orgaos
reguladores. Eles ajudam a coletar documentos, fomecer informagoes adicionais e
responder as perguntas relacionadas aos controles mtemos e extemos

Tecnico de Enfermagem:
Exercer as atividades de Tecnico de Enfermagem, consoante atnbuigoes previstas em lei
e regulamentos, em
municipal..Executar cuidados diretos de enfennagem a pacientes em diferentes estados
fisicos, bem como em paciente da creche do idoso; Realizar o acolhimento aos usuarios,
observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas; Acompanhar, deslocar, remover e
transportar o paciente durante todos os procedimentos de assistencia; Auxiliar no
planejamento, programagao e onentagao das atividades de assistencia de enfermagem,

na prevengao e controle de doengas e vigilancia epidemiologica, no controle sistematico
de danos fisicos que acometem pacientes durante assistencia da saude; Auxiliar na
prevengao e controle das doengas transmissiveis em programas de vigilancia
epidemiologica, na prevengao e controle sistematico da infecgao hospitalar e de danos
fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assistencia de saude e da creche
do idoso; Auxiliar nos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevengao de
acidentes e doengas profissionais; Realizar anotagoes em prontuario, conforme criterios
estabelecidos pelo COREN, arquivar e guardar prontuanos e registros intemos do
paciente e da unidade; Zelar pela conservagao, limpeza, preparagao estenlizagao e
guarda dos equipamentos e matenais utilizados, sob sua responsabilidade; Realizar
procedimentos de Protocolo Avangado de Vida; Desenvolver agoes individuals e
coletivas na promogao, protegao, prevengao, recuperagao e reabilitagao da Saude,

conforme as diretnzes e pnncipios do Sistema Unico de Saude e protocolos mumcipais
de Saude; Realizar atividades em grupo, visitas domiciliares, quando necessano ou
indicado, no domicilio e ou nos demais espagos, de acordo com o planejamento da
equipe; Atuar de forma multiprofissional e interdisciplinar, contribuindo para a
resolutividade da assistencia; Apoiar pesquisas de interesse de saude publica aprovadas
pelo setor responsavel pelas agoes de integragao ensino - servigo - comunidade,
visando o desenvolvimento e planejamento de politicas publicas; Observar as normas de
seguranga para execugao dos trabalhos, utilizando adequadamente os equipamentos de
protegao individual, a fim de garantir a propna protegao, do usuano e da equipe de

estabelecimentos de saude da rede municipal de saude
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trabalho;Desenvolver agoes de vigilancia de baixa. media e alta complexidade nas areas
ambiental, sanitaria, epidemiologica, saude do trabalhador e na Rede Atengao a Saude,

atraves de agoes edueativas, momtoramento e analise de indicadores, investigagao,

fiscalizagao, vistonas e inspegoes, visando o cumpnmento das diretnzes da area de
atuagao; Estimular a participagao da comumdade nas politicas publicas voltadas para a
area da Saude; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,

associadas a sua especialidade e Unidade de Gestao.

Telefonista:
Atender, transferir, cadastrar e completar chamadas telefomcas; Efetuar ligagoes
locals, uiterurbanas e mtemacionais, observando as normas estabelecidas; Elaborar
relatonos semanais e mensais sobre as ligagoes completadas atraves dos ramais;
Comumcar imediatamente a empresa responsavel, quaisquer defeitos verificados
nos equipamentos utilizados; Atender ao publico intemo e extemo com presteza,

por telefone, ouvmdo, orientando e encaminhando-o ao atendimento, por tipo de
solicitagao e, quando for posslvel, indicar os caminhos mais adequados de solugao;
Manter cadastro atualizado dos telefones mais solicitados pelos usuanos; Prestar
informagoes sobre numeros de telefone dos orgaos piiblicos; Executar servigos de
informagao ao publico, recepgao, coleta, expedigao, distnbuigao e arquivamento de
documentos, auxiliando na localizagao e/ou na organizagao de documentos, a fim de
estabelecer uma melhor organizagao; Receber e expedir correspondence e demais
expedientes relativos a unidade administrativa em que atua, auxiliando a localizar e
remitir a correspondencia, com o objetivo de facilitar a entrega e retirada de
documentos; Requisitar e receber material de escritono, estabelecendo um metodo
de organizagao, visando uma melhor logistica em seu ambiente de trabalho; Zelar
pelo equipamento,comunicando defeitos e solicitando seu conserto e manutenqao,

para assegurar-lhe perfeitas condiqdes de funcionamento; Executar outras tarefas de
mesma natureza ou nivel de complexidade, associados a sua area de atuaqao e
Unidade de Gestao.

Terapeuta Ocupacional:
Atuar, nos atendimentos, nas atividades da vida diana, atividades da vida pratica,

atividades da vida de trabalho e atividades da vida de lazer, a fun de desenvolver
autonomia dos individuos, orientando, de forma individual ou em grupo, cuidadores
e familiares de bebes, crianqas, adolescentes, adultos e idosos, para facilitar a
realizaqao de tais atividades com seguranga, prevenindo agravos e acidentes;
Consultar, atender, de forma mdividual ou em gmpo, integrado na prevengao,

habilitagao e reabilitagao, utilizando procedimentos terapeuticos ocupacionais, com
o objetivo de promover a autonomia do (s) individuo (s); Atuar nas adaptagoes e
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dispositivos de recursos terapeuticos, que facilitara a realizagao das atividades,

promovendo a independence pessoal e a melhora da funcionalidade e qualidade de
vida; Planejar, prescrever, confeccionar, onentar e treinar as atividades de vida
diana, quanto ao uso de atraves e proteses, atraves do treino da atividade em si,
estimulando o equilibno e a postura, para que o individuo se tome mdependente e,
se necessario, confeccionar adaptagao de orteses, para agilizar o processo de
autonomia e independence; Atuar na saude do trabalhador, incluindo o trabalhador
da saude, de forma a promover processos laborais significativos e saudaveis,
podendo langar mao de recursos que intervenham no ambiente, rotma e processos
de trabalho, promovendo agfies de prevengao, reabilitagao e mclusao do trabalhador;
Realizar atendimento as pessoas de todas as faixas etanas, que se encontrem em
contexto de vulnerabilidade social, desenvolvendo agoes que promovam a
emancipagao, conhecimento de direitos e treinamento de novas habilidades, com o
objetivo de reintegrar esse individuo a sociedade, devolvendo a ele seu papel socel
e possibilitando melhora em sua qualidade de vida; Promover e facilitar a mclusao
de cnangas com deficiency nas escolas de ensino regular; Acompanhar o
desenvolvimento de criangas com alteragoes psicomotoras ou de aprendizagem;
Desenvolver agoes mdividuais e coletivas na promogao, protegao, prevengao,
recuperagao e reabilitagao da Saude, conforme as diretnzes e pnncipios do Sistema
Unico de Saude e protocolos municipals de Saude; Atuar de forma multiprofissional
e mterdisciplmar, contribumdo para a resolutividade da assistencia; Apoiar
pesquisas de interesse de saude publica, aprovadas pelo setor responsavel pelas
agoes de integragao ensino - servigo - comunidade, visando o desenvolvimento e
planejamento de pollticas publicas; Realizar preceptona dos estudantes nas
atividades realizadas nos servigos publicos de saude, conforme legislagao
especlfica; Observar as normas de seguranga para execugao dos trabalhos,
utilizando adequadamente os equipamentos de protegao individual; a fim de garantir
a propria protegao, do usuano e da equipe de trabalho; Desenvolver agoes de
vigilancia de baixa, media e alta complexidade nas areas ambiental, sanitaria,
epidemiologica, saude do trabalhador e na Rede Atengao a Saude atraves de agoes
educativas, monitoramento e analise de indicadores, mvestigagao, fiscalizagao,
vistorias e inspegoes, visando o cumprimento das diretnzes da area de atuagao; m
Estimular a participagao da comunidade nas pollticas publicas voltadas para a area
da Saude;Executar outras tarefas de mesma natureza ou nlvel de complexidade,
associadas a sua especialidade e Unidade de Gestao.

Tesoureiro:

Realisar atividades merentes a atribuigao de tesouraria municipal, inclumdo: Receber e
pagar em moeda corrente bem como pelos canais digitais de auto-atendimento bancario,
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oprera o sistema contabil no que resere as suas atrubugoes, entregar e receber valores;
movimentar fundos; efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos, conferir e
rubncar livros; receber e recolher importances nos bancos, movimentar depositos;
mformar e dar pareceres; encaminhar processos relativos a competence da Tesourana;
endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos relativos ao movimento

de valores; Atuar, quando previsto em lei ou regulamento, de operates bancanas via
internet, sistemas, aplicativos e outros meios; preencher, assinar e conferir cheques
bancanos; efetuar pagamento do pessoal; fomecer o suprimento para pagamentos
extemos; confeccionar mapas ou boletins de caixa; dingir veiculo, quando necessano
para o desempenho das atribuigoes inerentes ao seu cargo; integrar grupos operacionais
e executar outras tarefas semelhantes; outras atribuigoes previstas em lei ou
regulamento correlacionadas as fungoes de tesourana.

Veterinario:
Realizar atividades em grupo, visitas domiciliares quando necessario ou indicado,
no domicilio e ou nos demais espagos de acordo com o planejamento da equipe;
Atuar de forma multiprofissional e interdisciplinar, contnbumdo para a
resolutividade da assistencia; Realizar preceptona dos estudantes nas atividades
realizadas nos servigos publicos, conforme legislagao especifica; Observar as
normas de seguranga para execugao dos trabalhos, utilizando adequadamente os
equipamentos de protegao individual, a fim de garantir a propria protegao, do
usuano e da equipe de trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel
de complexidade, associadas a sua especialidade e Umdade de Gestao. ATUA(^AO
NA AREA DA SAUDEm Realizar procedimentos, coletas, exames para diagnostico
de doengas de mteresse a saude publica; Realizar avaliagoes e pesquisas para
diagnostico epidemiologico de doengas e agravos de carater zoonotico; Prescrever
medicamentos e msumos que estejam em conformidade com a RENAME - Relagao
Nacional de Medicamentos do Ministerio da Saude, REMUME Relagao Municipal
de Medicamentos e de acordo os Protocolos Climcas e Diretnzes Terapeuticas ou
com a relagao especifica complementar estadual, distrital ou municipal de
medicamentos; Prescrever e indicar terapias e tratamentos, que estejam em
conformidade com os procedimentos da tabela de procedimentos do Ministeno da
Saude; Coordenar e executar atividades definidas pelos programas do Ministeno da
Saude e Secretarias Estadual e Municipal de Saude; Realizar vistorias e
fiscalizagoes samtanas, zoosanitaria, do comercio de produtos de origem animal
dentro do mumcipio, coletando amostras, inutilizando produtos, a fim de preservar a
saude publica; Desenvolver agoes individuals e coletivas na promogao, protegao,
prevengao, recuperagao e reabilitagao da Saude, conforme as diretnzes e pnncipios

#
r

do Sistema Unico de Saude e protocolos municipals de Saude; Apoiar pesquisas de
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interesse de saude publica, aprovadas pelo setor responsavel pelas agoes de
integragao ensino
planejamento de politicas publicas; Desenvolver agoes de vigilancia de baixa, media
e alta complexidade nas areas ambiental, sanitaria, epidemiologica, saude do
trabalhador e na Rede Atengao a Saude, atraves de agoes educativas, monitoramento
e anaiise de mdicadores, investigagao, fiscalizagao, vistorias e inspegoes, visando o
cumpnmento das diretnzes da area de atuagao; Estimular a participagao da
comunidade nas politicas publicas voltadas para a area da Saude. ATUACAO NA
AREA DA AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

comunidade, visando o desenvolvimento eservigo

Realizar vistonas e
fiscalizagao samtanas em produtos de ongem animal, em estabelecimentos de
pequeno porte, considerando a cadeia de produgao, mampulagao, armazenamento e
comercializagao mtramunicipal; Realizar a fiscalizagao e coleta em ammais,
produtos e subprodutos de ongem animal; Elaborar. desenvolver e colaborar na
adequagao de empreendimentos ligados a produgao de produtos de ongem animal,
em estabelecimentos de pequeno porte, visando obtengao do selo de inspegao
municipal. ATUACAO NA AREA DO MEIO AMBIENTE
climco de caes e gatos comumtanos e errantes, bem como de ammais de municipes,
conforme legislagao vigente; Realizar o acompanhamento, avaliagao e tratamento
diano dos ammais abngados, bem como, desenvolver e aplicar medidas profilaticas,
visando a preservagao da saude e bem-estar animal; Elaborar, desenvolver e
executar atividades de identificagao e controle populacional de caes e gatos,
conforme programas especificos instituidos pelo mumcipio; Acompanhar vistonas
referentes as solicitagoes de maus tratos aos ammais domesticos. quando necessano,

elaborando pareceres e laudos; Coordenar e desenvolver agoes e atividades para
incentivar a pratica da adogao e posse responsavel de ammais de pequeno porte;
Fiscalizar e/ou vistoriar estabelecimentos comerciais, vetennanos e congeneres,

Realizar atendimento

bem como residencias, visando o bem-estar animal e aplicagao da legislagao vigente
sobre o comercio e maus-tratos contra ammais; Participar na formulagao de
politicas publicas, que visem o bem-estar animal. ATUA^AO NA AREA DE
SEGURAN£A MUNICIPAL Realizar a avaliagao climca preventiva de ammais do
Canil.

TRABALHANDO A SERVIGO DO POVO

Praga Sao Felix, 20 - Centro, Camocim de Sao Felix - PE, 55665-000
Fone: (81) 3743 1156
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